财务管理课程实习

指 导 书

班级：

组长：

小组成员：

指导老师：                       
报告时间：2015.7.6----2015.7.10
重庆理工大学经济管理实验教学中心

一、课程实习目的

财务管理课程实习以上市公司财务报表分析为核心，包括公司财务状况分析、公司财务与会计政策选择分析、公司股权结构分析和公司内部控制分析等，旨在培养学生查找资料、整理资料、分析资料的能力，使其在分析资料过程中灵活地运用所学财务管理理论知识，并且要求其将实践与理论相结合，充分发挥学生的创造性和认知性。在理论教学的基础上使学生发现问题、分析问题、解决问题的能力进一步提高。同时，本课程实习通过分小组完成，注重培养学生相互交流、沟通、协作的能力，充分发挥团结合作的团队精神。

二、课程实习组织形式

（一）课程实习分组步骤

本次课程实习采用分组完成形式，每小组成员为3-5人。

首先，采用自由组合的基本原则，由学生自由分组，小组成员推选出本组组长，由小组长提交小组成员名单。然后，指导老师根据全班分组情况进行进一步协调，在充分尊重学生自主选择的基础上，可以进行必要的调整，使分组更加合理。最后，由指导老师根据调整后的分组名单形成正式分组名单，作为课程实习的主体。

（二）课程小组工作方式

1、各小组成员在组长的带领下结合课程实习的内容要求，根据小组成员的特长，在充分协商的基础上进行内部分工。分工时注意工作任务的均衡，小组分工应得到指导老师认可后方能开展具体工作。 

2、组长在本次实习中起着重要的组织、协调作用，其主要职责包括：

（1）负责组织本组内部工作的安排与协调工作；

（2）负责填写小组分工情况表；

（3）负责本组任务进度的汇报；

（4）在充分听取组员意见的情况下，负责实习日记的撰写。

三、课程实习内容

本次课程实习以财务报告分析为主线，涉及上市公司至少3年的财务指标分析、会计政策分析、筹资投资政策分析、内部控制分析、股权结构分析等一系列内容，是一次综合性极强的实习课程。

（一）上网收集资料，下载上市公司三年财务报告

本课程实习的首要工作是从上市公司年报披露指定网站下载有关上市公司三年的财务报告，作为后面分析基础。    

上市公司年报披露指定网站：

www.cninfo.com.cn（巨潮资讯）
www.sse.com.cn（上海证券交易所）
（二）对上市公司三年财务报告进行分析
对收集的上市公司三年财务报告进行分析，具体内容至少包括以下14个项目，但并不仅限于以下内容，各小组可充分发挥小组成员的积极性和主动性对公司其他财务相关问题进行深入分析。

1、三年的短期偿债能力、长期偿债能力分析

2、三年的营运能力分析

3、三年的盈利能力分析

4、三年的发展能力分析

5、通过以上分析指出公司可能存在的问题，并提出相应改进措施。

6、从三年现金流量表中相关现金流量的数据分析公司偿债能力、收益质量。

7、利用杜邦分析法对公司三年净资产收益率的变动进行因素分析。

8、通过对公司近三年的财务分析，指出在财务运作上存在什么问题？可以从中获取什么教训？在以后的工作中如何避免类似情况的发生？

9、请用自己的观点分析公司近三年筹资、投资政策的变化及其存在的问题。

10、公司章程中关于独立董事的规定，与证监会在2001年8月16日发布的《关于上市公司建立独立董事制度的指导意见》的相关规定是否一致？如不完全符合要求，应如何修正？你认为独立董事制度对公司治理的影响是什么？独立董事如何才能达到真正的独立？

11、公司的股权结构是怎样的？股东构成比例如何？这种结构对企业的影响如何？

12、仔细研究会计报表附注。分析企业的会计政策，分析企业是否对会计政策进行刻意选择，来粉饰企业财务状况和经营成果。

13、比较至少三年会计政策的选择，有无差异？比较公司三年年报披露信息的完整性、充分性，公司年报披露中还存在什么问题。

14、给出该公司股票是否值得投资的建议，如值得投资，其理由是什么，如不值得投资，其理由是什么？

四、课程实习步骤

1、第一阶段（0.5-1.5天）：通过图书馆或互联网进行资料的准备与查找。

2、第二阶段(1-1.5天)：小组讨论，报告内容的设计，主要问题的研究，讨论主要内容并达成一致意见。

3、第三阶段(1-1.5天)：进行资料分析。

4、第四阶段(1-2天)：撰写财务分析报告。

5、第五阶段：最后半天时间，进行小组实习答辩。
注：除实习答辩时间外，以上时间为建议时间，各小组可根据实际情况灵活安排，每一阶段的工作需要在实习日志中详细记录。

五、课程实习报告
课程实习报告是本次课程实习的最终主要存档资料，是小组分析讨论的成果的反映和体现。每小组需提交一份完整的实习报告，实习报告内容作为本次课程实习成绩评定参考的重要依据。

实习报告的基本要求如下。

（一）报告正文格式要求

    1、报告主标题为二号黑体字加黑

2、各部分标题依次为一，（一），1，①……四号黑体字加黑

3、正文内容为五号字，宋体

4、加黑的标题为一级标题和二级标题，即一和(一)，其余不需加黑

5、行距为单倍行距，字符间距为标准。

6、报告全文用A4纸打印注意正文部分在页脚编上页码。

7、报告装订采用统一封面和封底。
（二）报告结构要求

阅读公司三年以上的年度财务报告，请从投资者的角度进行财务投资分析，撰写分析报告。

分析报告至少应包括以下三部分结构：

第一部分

公司基本内容介绍（不得多于800字，包括公司所处行业、行业竞争状况、本公司市场排名等）

第二部分

财务分析包括各项财务指标的分析、趋势分析、综合分析（如前景预测，问题发现等）

第三部分

财务建议

撰写的报告必须依据提供的资料，同时允许在资料的基础上进行拓展和创新。严禁抄袭，一经发现作重修处理。
（三）报告字数与撰写要求

1、字数要求：分析报告字数8000-10000字。

2、撰写要求：要求文章条理清晰、语句通畅、排版工整。

六、附表

表一：小组分工

	小组成员
	分工情况

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	指导教师意见：

                                                   指导教师签字：

                                                 年     月     日 




表二：财务管理课程实习小组日志

	日志一：

本日主要完成的工作：

遇到的问题：

                                                    小组组长签字：
                                         年    月    日


	指导教师检查

小组考勤：

当天任务检查：
                                                            指导教师签字： 

                                                                  年    月    日                                                     


	日志二：

本日主要完成的工作：

遇到的问题：

                                                    小组组长签字：
                                         年    月    日


	指导教师检查

小组考勤：

当天任务检查：
                                                            指导教师签字： 

                                                                  年    月    日                                                     


	日志三：

本日主要完成的工作：

遇到的问题：

                                                    小组组长签字：
                                         年    月    日


	指导教师检查

小组考勤：

当天任务检查：
                                                            指导教师签字： 

                                                                  年    月    日                                                     


	日志四：

本日主要完成的工作：

遇到的问题：

                                                    小组组长签字：
                                         年    月    日


	指导教师检查

小组考勤：

当天任务检查：
                                                            指导教师签字： 

                                                                  年    月    日                                                     


	日志五：

本日主要完成的工作：

遇到的问题：

                                                    小组组长签字：
                                       年    月    日


	指导教师检查

小组考勤：

当天任务检查：
                                                            指导教师签字： 

                                                                  年    月    日                                                     
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